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- PORTARIA N° 08/2025
PUBLICADO POR AFIXAGAQ
PERIODO
ﬁ_ 103 13029 Dispde sobre o procedimento de solicitagdo e

fornecimento de documentos e informagdes de
titularidade da Cadmara Municipal de Pequeri e

VISTO CIONARIO

da outras providéncias.

\Y

O Presidente da Camara Municipal de Pequeri — Minas Gerais, no uso das
atribuicoes que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio e o Regimento Interno
da Camara Municipal, considerando a necessidade de regramento de documentos e
informagoes publicas,

RESOLVE:

Art. 1°. As normas para fornecimento e documentos escritos, copias de
documentos e gravagdes de titularidade da Camara Municipal de Pequeri ou sob sua
responsabilidade obedecerao ao disposto nesta Portaria.

Paragrafo unico. Na aplicagdo das normas tratadas nesta Portaria serdo
observados, dentre outros, os principios da legalidade, finalidade, motivagao,
razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranga
juridica, interesse publico e eficiéncia, sendo assegurado aos requerentes em qualquer
processo administrativo:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar o
exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigagées; e

Art. 2°. E sujeito a autorizagdo do presidente o fornecimento de quaisquer
documentos sob a guarda da Camara Municipal de Pequeri, salvo copia da legislagao
municipal.

Parégrafo Gnico: A norma prevista no caput deste artigo se aplica tanto ao publico
externo quanto as solicitagbes dos membros da casa, do chefe do poder executivo e
demais servidores.

Art. 3°. Os requerimentos dos documentos serdo protocolados na secretaria da
Camara Municipal, através de formulario préprio constante do ANEXO 1 e encaminhados
ao presidente que devera decidir no prazo de até 15 (quinze) dias, podendo por
justificativa ser prorrogado por outro tanto contados da data do protocolo.

Art. 4°, As decisOes deverdo ser fundamentadas, datadas, assinadas e redigidas
de forma concisa, clara objetiva e restrita ao objeto em estudo.

Art. 5° A inobservancia das normas de procedimento estabelecidas nesta portaria
ensejara a aplicag@o das medidas disciplinares cabiveis.

Art. 6°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
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Art. 7° Registre-se, publique-se, arquive-se e cumpra-se.

Al

Cleydsor‘%ilva Angelo

Pequeri, 02 de janeiro de 2025.

Presidente
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PEQUER!
N

ANEXO 1

FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE DOCUMENTO

DADOS DO REQUERENTE
Nome:
CPF/CNPJ: Identidade:
Endereco: Ne:
Bairo: Cidade: Estado:

DOCUMENTO SOLICITADO
JUSTIFICATIVA
Pequeri, de de 202__ . | Assinatura do Requerente:
DESPACHO FUNDAMENTADO DO PRESIDENTE
DATA: ASSINATURA:
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